KLAUZULA INFORMACYJNA DO UMOWY O DZIELO

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Literatury z siedzibg w Krakowie
31-112 Krakéw, ul. Smolensk 20/12.

I1. W sprawie ochrony Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowaé si¢ za pomocg adresu
email: iod@instytutliteratury.eu lub pisemnie na adres siedziby Administratora Danych wskazany w

punkcie I powyze;j.

I11. Cele i podstawy przetwarzania.

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana/Panstwa dane w celu:

= zawarcia, wykonywania i zakonczenia zawartej umowy o dzieto,

=  wykonywania obowigzkéw wynikajacych z przepiso6w o ubezpieczeniu spotecznym, ubezpieczeniu
zdrowotnym, podatkach, rachunkowosci, i innych zobowigzan wynikajacych z obowigzujacego
prawa,

= zapewnienia ochrony informacji oraz przestrzegania tajemnic zawodowych,

= zapewnienia obstugi finansowej, administracyjnej oraz informatycznej, W tym zatozenia
i utrzymywania kont w systemach informatycznych oraz umozliwienie zdalnej pracy,

= dla celéow kontaktowych w celu nalezytej realizacji zawartej umowy,

= przekazywania danych osobowych wykonawcoéw dzieta podmiotom, na rzecz ktérych lub z
udziatem ktorych, Instytut Literatury $wiadczy ustugi,

= udostepniania danych podmiotom upowaznionym do tego na podstawie przepiséw prawa.

IV. Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

» niezbednos¢ do zawarcia i wykonywania umowy o dzieto (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

= przetwarzanie jest niezbedne do  wypelnienia obowiazku  prawnego  ciazacego
na Administratorze Danych — w zakresie obowigzkéw wynikajacych z przepisow, w szczegolnosci
przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym, ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach, rachunkowosci, a
takze w celu ustalania, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg
umowg, wypetnienia obowiazkéw zwigzanych z archiwizowaniem dokumentow oraz spelnienia
przez administratora innych obowiazkow prawnych wynikajacych z prawa Unii Europejskiej lub
prawa polskiego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO):

= prawnie uzasadnione interesy Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), tj. m.in. w zakresie
utrzymywania biezacych kontaktow handlowych ze swoimi kontrahentami oraz ich
przedstawicielami,

= zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), jesli zostata udzielona na przetwarzanie konkretnych danych
wskazanych w zgodzie.

V. Okres przechowywania danych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji

Instrukcji Kancelaryjnej zgodnie z JRWA, okres realizacji umowy, a nastgpnie przez okres

przedawnienia roszczen i wskazany przez przepisy szczegoélne, m.in. ustawy o rachunkowosci, prawa

podatkowego, ubezpieczen spotecznych. Dane kontaktowe kontrahenta lub jego przedstawiciela moga

by¢ przetwarzanie w ramach prawnie uzasadnionego interesu Administratora przez czas trwania

wspOlpracy pomiedzy Administratorem a jego kontrahentem.

W razie przetwarzania danych osobowych w oparciu o wyrazong przez Panig/Pana zgodg — przez okres,

na jaki zgoda zostata udzielona. W przypadku danych podawanych na podstawie zgody macie Panstwo
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prawo w dowolnym momencie wycofa¢ niniejszg zgode, przy czym jej wycofanie nie wpltywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tejze zgody przed jej wycofaniem.

V1. Odbiorcy danych
W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych powyzej
Panstwa dane osobowe moga by¢ udostepniane organom panstwowym lub przekazywane innym
odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych.
Odbiorcami Pani/Pana danych moga by¢:
organy nadzoru, kontroli, inne organy administracji publicznej upowaznione na mocy przepisu prawa,
oraz inne podmioty w zakresie niezbednym do realizacji ustawowych i umownych obowiazkéw
administratora, podmioty trzecie w zwigzku z wykonywaniem Pani/Pana obowigzkoéw, np. wsparcie
i utrzymanie infrastruktury IT; doradztwo prawne — przy czym takie podmioty przetwarzaja dane, na
podstawie umowy z Administratorem i wylacznie zgodnie z jego poleceniami, niezalezni zewngetrzni
przedstawiciele, ustugodawcy, dostawcy, partnerzy, dystrybutorzy ustug pocztowych i operacyjnych,
zarzadzania dokumentacja - podmioty te przetwarzaja dane wyltacznie zgodnie z zaleceniami
Administratora.
V1I. Prawa os6b, ktorych dane dotycza:
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:
1. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
2. sprostowania (poprawiania) swoich danych,
3. usunigcia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
4. przenoszenia danych,
5. wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
VIII. Informacja o dobrowolnos$ci podania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale skutkiem ich niepodania bedzie brak mozliwo$ci
zawarcia i realizacji umowy.
IX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Informujemy, ze w powyzszych celach nie podejmujemy decyzji w sposob zautomatyzowany
i Pani/Pana dane nie sg profilowane.
X. Informacja o mozliwoS$ci wniesienia sprzeciwu
W przypadku przetwarzania danych osobowych opartego na podstawie prawnie usprawiedliwionego
interesu  Administratora, przystuguje Pani/Panu uprawnienie do wniesienia sprzeciwu. W takim
przypadku zaprzestaniemy przetwarzania Pani/Pana danych w tym celu, chyba ze bgdziemy w stanie
wykaza¢ istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrz¢dnych wobec
Pani/Pana interesow, praw i wolnoS$ci.

Przyjmuje do wiadomosci:

(data miejsce i podpis wykonawcy umowy o dzieto)



