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KLAUZULA INFORMACYJNA DO UMOWY O DZIEŁO 

 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej „RODO”) informujemy, że:  

 

I. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Literatury z siedzibą w Krakowie  

   31-112 Kraków, ul. Smoleńsk 20/12.  

II. W sprawie ochrony Pani/Pana danych osobowych można skontaktować się za pomocą adresu  

    email: iod@instytutliteratury.eu lub pisemnie na adres siedziby Administratora Danych wskazany w 

punkcie I powyżej.  

III. Cele i podstawy przetwarzania.  

Będziemy przetwarzać Pani/Pana/Państwa dane w celu: 

▪ zawarcia, wykonywania i zakończenia zawartej umowy o dzieło, 

▪ wykonywania obowiązków wynikających z przepisów o ubezpieczeniu społecznym, ubezpieczeniu 

zdrowotnym, podatkach, rachunkowości, i innych zobowiązań wynikających z obowiązującego 

prawa,  

▪ zapewnienia ochrony informacji oraz przestrzegania tajemnic zawodowych, 

▪ zapewnienia obsługi finansowej, administracyjnej oraz informatycznej, w tym założenia 

i utrzymywania kont w systemach informatycznych oraz umożliwienie zdalnej pracy,  

▪ dla celów kontaktowych w celu należytej realizacji zawartej umowy, 

▪ przekazywania danych osobowych wykonawców dzieła podmiotom, na rzecz których lub z 

udziałem których, Instytut Literatury świadczy usługi, 

▪ udostępniania danych podmiotom upoważnionym do tego na podstawie przepisów prawa. 

IV. Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: 

▪ niezbędność do zawarcia i wykonywania umowy o dzieło (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),  

▪ przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego  

na Administratorze Danych – w zakresie obowiązków wynikających z przepisów, w szczególności  

przepisów o ubezpieczeniu społecznym, ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach, rachunkowości, a 

także w celu ustalania, dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami związanymi z zawartą 

umową, wypełnienia obowiązków związanych z archiwizowaniem dokumentów oraz spełnienia 

przez administratora innych obowiązków prawnych wynikających z prawa Unii Europejskiej lub 

prawa polskiego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO):  

▪ prawnie uzasadnione interesy Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), tj. m.in. w zakresie 

utrzymywania bieżących kontaktów handlowych ze swoimi kontrahentami oraz ich 

przedstawicielami, 

▪ zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), jeśli została udzielona na przetwarzanie konkretnych danych 

wskazanych w zgodzie. 

V. Okres przechowywania danych.  

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji 

Instrukcji Kancelaryjnej zgodnie z JRWA, okres  realizacji umowy, a następnie przez okres 

przedawnienia roszczeń i  wskazany przez przepisy szczególne, m.in. ustawy o rachunkowości, prawa 

podatkowego, ubezpieczeń społecznych. Dane kontaktowe kontrahenta lub jego przedstawiciela mogą 

być przetwarzanie w ramach prawnie uzasadnionego interesu  Administratora przez czas trwania 

współpracy pomiędzy Administratorem a jego kontrahentem. 

W razie przetwarzania danych osobowych w oparciu o wyrażoną przez Panią/Pana zgodę – przez okres, 

na jaki zgoda została udzielona. W przypadku danych podawanych na podstawie zgody macie Państwo 
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prawo w dowolnym momencie wycofać niniejszą zgodę, przy czym jej wycofanie nie wpływa na 

zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tejże zgody przed jej wycofaniem. 

 

VI. Odbiorcy danych  

W związku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych powyżej  

Państwa dane osobowe mogą być udostępniane organom państwowym lub przekazywane innym 

odbiorcom lub kategoriom odbiorców danych osobowych.  

Odbiorcami Pani/Pana danych mogą być: 

organy nadzoru, kontroli, inne organy administracji publicznej upoważnione na mocy przepisu prawa, 

oraz inne podmioty w zakresie niezbędnym do realizacji ustawowych i umownych obowiązków 

administratora, podmioty trzecie w związku z wykonywaniem Pani/Pana obowiązków, np. wsparcie 

i utrzymanie infrastruktury IT; doradztwo prawne – przy czym takie podmioty przetwarzają dane, na 

podstawie umowy z Administratorem  i wyłącznie zgodnie z jego poleceniami, niezależni zewnętrzni 

przedstawiciele, usługodawcy, dostawcy, partnerzy, dystrybutorzy usług pocztowych i operacyjnych, 

zarządzania dokumentacją - podmioty te przetwarzają dane wyłącznie zgodnie z zaleceniami 

Administratora.  

VII. Prawa osób, których dane dotyczą:  

Zgodnie z RODO, przysługuje Pani/Panu prawo do:  

1. dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,  

2. sprostowania (poprawiania) swoich danych,  

3. usunięcia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, 

4. przenoszenia danych,  

5. wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

VIII. Informacja o dobrowolności podania danych  

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale skutkiem ich niepodania będzie brak możliwości 

zawarcia i realizacji umowy. 

IX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji  

Informujemy, że w powyższych celach nie podejmujemy decyzji w sposób zautomatyzowany  

i Pani/Pana dane nie są profilowane.  

X. Informacja o możliwości wniesienia sprzeciwu 

W przypadku przetwarzania danych osobowych opartego na podstawie prawnie usprawiedliwionego 

interesu Administratora, przysługuje Pani/Panu uprawnienie do wniesienia sprzeciwu. W takim 

przypadku zaprzestaniemy przetwarzania Pani/Pana danych w tym celu, chyba że będziemy w stanie 

wykazać istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec 

Pani/Pana interesów, praw i wolności.                    

               Przyjmuję do wiadomości: 

                                                                          ..…...……................…………………......   

    (data miejsce i podpis wykonawcy umowy o dzieło) 


